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Informativa privacy Servizi digitali “E-Portfolio” e “Docente Tutor”
artt. 13-14 Regolamento (UE) 2016/679 - “GDPR”

L’Istituto scolastico ¢ il TITOLARE DEL TRATTAMENTO dei dati personali che Lei (Interessato) ci comunica
tramite gli strumenti del web. In particolare, sono effettuati trattamenti di dati personali nell’ambito dei
servizi digitali facoltativi, quali il «Servizio E-Portfolio» e «Docente Tutor», erogati attraverso la Piattaforma
«Unica» con l'obiettivo di agevolare lo svolgimento delle attivita di orientamento a favore degli studenti e
di supportare questi ultimi nel percorso scolastico e nella compilazione dell’E-Portfolio.

Il RESPONSABILE della PROTEZIONE dei DATI (o Data Protection Officer -DPO) ¢ il Suo punto di contatto
per qualsiasi questione o problema legati all’applicazione del Regolamento europeo per la protezione dei
dati.

8 COSA FACCIAMO CON I VOSTRI DATI (Categorie dati, requisito necessario)

E Di solito richiediamo e trattiamo soltanto «dati personali» comuni come dati anagrafici (nome,
cognome, anno di nascita, codice fiscale), dati di contatto (e-mail), credenziali di accesso, anno

di corso e classe di riferimento, informazioni sulle abilitazioni scolastiche, nonché certificazione delle
competenze e curriculum dello studente. Potrebbero essere oggetto di trattamento dei dati di tipo
particolare (ad esempio, lo stato di salute), del tutto facoltativi e a scelta del singolo studente secondo
guanto previste nelle sezioni della piattaforma dedicate agli specifici servizi.
| dati personali ivi indicati si riferiscono alle seguenti categorie di interessati:

1) studenti di eta superiore a dieci anni, frequentanti la scuola secondaria di | e |l grado;

2) genitori/esercenti la responsabilita genitoriale;

3) docenti;

4) docenti tutor;

5) dirigente scolastico/coordinatore;

6) personale amministrativo di segreteria scolastica.
Fornire i Suoi dati personali & necessario sia per garantire I'accesso all’area privata della Piattaforma Unica,
sia per poter usufruire dei servizi forniti dall’Istituto attraverso la stessa piattaforma.

PERCHE TRATTIAMO | VOSTRI DATI (Finalita e base giuridica)
| Suoi dati personali sono richiesti per finalita istituzionali quali:
= |afruizione con modalita semplificate dei servizi digitali a sostegno del diritto allo studio;
= |'agevolazione delle comunicazioni scuola-famiglia, con particolare attenzione al tema
dell’orientamento e fruire in modo organico e personalizzato di tutti i servizi digitali relativi
all'orientamento, alle iscrizioni, ai pagamenti, nonché alle iniziative a sostegno del diritto allo studio;
= |a consultazione di informazioni e dati utili per una scelta consapevole del percorso scolastico e post-
scolastico;




= |'erogazione dei singoli Servizi Digitali quali:

- E-Portfolio, che mira a supportare e accompagnare gli studenti e le famiglie durante l'intero
percorso di istruzione;

- Docente Tutor, che mira a garantire un effettivo supporto a favore degli studenti nel percorso di
studi, agevolando i compiti attribuiti al medesimo Docente Tutor;

-  Gite Scolastiche, che consente alle famiglie degli studenti di presentare la candidatura ai fini
dell’'ottenimento del contributo economico per la partecipazione a viaggi d’istruzione e visite
didattiche e mira a consentirne la pilt ampia partecipazione;

- altri servizi che saranno messi a disposizione dalla Piattaforma, nell’ambito della specifica utenza
assegnata all’Istituto scolastico.

Tali attivita di trattamento sono necessarie per I'esecuzione di un compito di interesse pubblico o di
rilevante interesse pubblico (diritto all’istruzione) di cui e investito I'lstituto scolastico, e in particolare
dell’articolo 21, commi 4-ter e seguenti, del Decreto-Legge del 22 giugno 2023, n. 75, convertito, con
modificazioni, dalla Legge del 10 agosto 2023, n. 112, nonché del Decreto attuativo di natura non
regolamentare, adottato ai sensi del comma 4-quinquies del medesimo articolo 21 e delle norme ivi
richiamate quali, in particolare, il Decreto Ministeriale del 22 dicembre 2022, n. 328, concernente
I'adozione delle «Linee guida per l'orientamento».

COME TRATTIAMO | VOSTRI DATI E CON QUALI MEZZI (Modalita di trattamento)

Trattiamo i Suoi dati personali in modalita elettronica, mediante registrazione, elaborazione,
archiviazione e trasmissione dei dati, con ausilio di strumenti informatici.

Adottiamo tutte le misure tecniche e organizzative utili a evitare problemi di accesso non autorizzato,
divulgazione, modifica o distruzione. Soltanto il personale autorizzato dal Titolare o dal Responsabile puo
accedere per effettuare le operazioni di trattamento o di manutenzione dei sistemi.

| Servizi digitali denominati E-Portfolio e Docente Tutor sono alimentati attraverso le seguenti operazioni:

= interconnessione con sistemi informativi afferenti al mondo dell’istruzione;

=~z

= caricamento di dati ulteriori da parte degli Interessati/Utenti, qualora non disponibili con la modalita di
cui al precedente punto.

| Suoi dati, per il tramite della segreteria amministrativa, sono comunicati al Ministero
dell’Istruzione e del Merito (MIM) per consentire |'associazione/abilitazione degli utenti
(studenti, genitori/esercenti la responsabilita genitoriale e docenti) all’uso della Piattaforma UNICA.
I MIM agisce in qualita di Responsabile del trattamento, ai sensi dell’articolo 28 GDPR, nell’attivita di
gestione dell’infrastruttura attraverso la quale I'lstituto eroga i servizi stessi.
L'lstituto scolastico pud comunicare i dati personali di cui & titolare anche ad altre amministrazioni
pubbliche qualora queste debbano trattare i medesimi per eventuali procedimenti di propria competenza
istituzionale nonché a tutti quei soggetti pubblici ai quali, in presenza dei relativi presupposti, la
comunicazione & prevista obbligatoriamente da disposizioni comunitarie, norme di legge o regolamenti.
| Suoi dati non saranno mai diffusi e non saranno comunicati senza il Suo consenso.
| Suoi dati non saranno trasferiti in Paesi terzi non appartenenti all’'Unione Europea. Qualora si renda
necessario, il trasferimento avverra solo verso Paesi rispetto ai quali esiste una decisione di adeguatezza
della Commissione Europea (art. 45 GDPR) oppure verso Paesi che garantiscono un adeguato livello di
protezione dei dati personali.
Per ulteriori informazioni sulle modalita di trattamento effettuate dal Ministero dell’Istruzione e del Merito
(MIM) e opportuno fare riferimento al documento “Informativa sul trattamento dei dati personali ai fini
dell’accesso alla piattaforma Unica” disponibile nella sezione Privacy del sito web istituzionale dell’Istituto
scolastico.

7 DOVE E A CHI FINISCONO | VOSTRI DATI (Comunicazione a terzi e categorie di destinatari)




QUANTO TEMPO CONSERVIAMO | VOSTRI DATI (Periodo di conservazione)
| dati personali sono conservati per il tempo necessario al conseguimento delle finalita sopra
riportate. In particolare, nell’ambito del Servizio:

= E-Portfolio i dati personali caricati dallo studente sono conservati al fine di permettere la ricostruzione

del percorso di istruzione dello studente in chiave orientativa, fino alla fine della scuola secondaria di

secondo grado e saranno cancellati entro 30 (trenta) giorni dalla data di conclusione del percorso

scolastico dello studente. Nel caso in cui uno studente, adempiuto il proprio obbligo scolastico nel
rispetto della normativa di riferimento, non intenda proseguire il percorso di studi, puo presentare
istanza di cancellazione dei dati personali contenuti all'interno del Servizio, la quale sara soddisfatta
entro 30 (trenta) giorni dalla presentazione dell'istanza medesima.

= Docente Tutor:

- i dati personali caricati dagli Utenti nell’'ambito dei campi a compilazione libera previsti all’interno
della Sezione Calendario, relativi allo studente e al genitore/esercente la responsabilita genitoriale,
sono conservati fino alla fine dell’Anno scolastico di riferimento, per garantire la continuita
didattica e del percorso di istruzione dello studente in chiave orientativa. Nel caso in cui uno
studente, adempiuto il proprio obbligo scolastico nel rispetto della normativa di riferimento, non
intenda proseguire il percorso di studi, pud presentare istanza di cancellazione dei dati personali
contenuti all'interno del Servizio, la quale sara soddisfatta entro 30 (trenta) giorni dalla
presentazione dell'istanza medesima;

- i dati relativi al docente, docente tutor e al dirigente scolastico/coordinatore caricati dai medesimi
e oggetto di trattamento nell’ambito dei campi a compilazione libera previsti all'interno della
Sezione Bacheca, saranno conservati fino alla cessazione del ruolo in funzione del quale i medesimi
utilizzano il Servizio Digitale e saranno cancellati entro 30 (trenta) giorni dalla data di relativa
cessazione;

- i dati e le informazioni relative ai colloqui fissati tra il docente tutor e lo studente o genitore
nell’ambito della Sezione Calendario (data e orario dell'incontro, disponibilita per colloqui) sono
conservati fino alla fine dell’Anno scolastico di riferimento.

DA CHI RICEVIAMO | DATI (Fonte dei dati)
£ Nel caso di soggetto minore, raccogliamo i dati personali dell’Interessato rivolgendoci a chi ne
©-0 esercita la responsabilita genitoriale o la rappresentanza legale. Se necessario ai fini del
rapporto con I'Interessato, richiediamo ad altri enti pubblici o svolgiamo delle ricerche presso registri e/o
banche dati pubbliche.

QUALI SONO | VOSTRI DIRITTI
= | &£ Puo richiedere direttamente al Titolare del trattamento di vedere, correggere, cancellare o
limitare i dati che trattiamo e che riguardano Lei o la Sua famiglia. In alcuni casi, puo anche
opporsi o revocare il Suo consenso al trattamento; in questi casi non si applica il diritto alla portabilita dei
dati.

COME POTETE ESERCITARE | VOSTRI DIRITTI
Q A volte I'evoluzione tecnologica non ci facilita il compito di proteggere i Suoi dati.

N Se ha dei dubbi, se conserviamo dati errati, incompleti o se pensa che abbiamo gestito male i
Sﬂdati personali, La preghiamo di contattare il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD/DPO) oppure
di inviare una richiesta utilizzando il modulo di Richiesta di Accesso ai dati, scaricabile dal sito web di
istituto. 1l nostro Responsabile della Protezione dei Dati (RPD/DPQO) esaminera la Sua richiesta e La
contattera per risolvere al piu presto il problema. Altrimenti ha il diritto di proporre un reclamo all’Autorita
Garante per la Protezione dei Dati Personali: (e-mail: protocollo@gpdp.it — www.garanteprivacy.it).




Ulteriori informazioni sul trattamento dei dati, sull'esercizio dei Suoi diritti e sulla disciplina normativa in
materia sono disponibili nel sito web di istituto o del fornitore del servizio.
AGGIORNAMENTI
r L'Informativa € lo strumento previsto dal Regolamento per applicare il principio di trasparenza e
J agevolare Lei (interessato) nella gestione delle informazioni che trattiamo e che La riguardano.
Al variare delle modalita di trattamento, della normativa nazionale o europea, I'Informativa
potra essere revisionata e integrata; in caso di cambiamenti importanti, sara data notizia nella home page
del sito web dell’lstituto.




